SA lisaku Kihelkonna Muuseumi kogude korralduse ja
kogumispohimotted
2026

Koostatud 24.Septembril 2026. ldhtub 2025. aasta kogude korraldamise dokumendist, muuseumi arengukavast
2027-2031 ning muuseumi tdotajate tdpsustustest.

Kinnitamine: muuseumi juhi késkkiri nr 3 25.09.2026.

Dokument méaérab kogumise, arvestuse, sdilitamise ja kasutamise tdokorralduse. Eesmérk on tagada parandi
sdilimine, pdhjendatud kogumisotsused ning selge vastutus. Vallale kuuluva vara mahakandmise menetluses
sdilitatakse muuseumi senine vallavalitsuselt ndusoleku kiisimise kord.

1 Sissejuhatus

lisaku Kihelkonna Muuseum (edaspidi muuseum) kogub, siilitab, uurib ja vahendab lisaku kihelkonna ning
Alutaguse piirkonna kultuuri- ja loodusparandit. Kogumispohimotted on aluseks iga-aastasele kogumis- ja
tooplaanile ning annavad avalikkusele iilevaate kogude kujundamisest.

Dokumenti rakendatakse koos kehtivate digusaktide, sihtasutuse pohikirja, vara kasutamise kokkulepete ja
muuseumi juhi kinnitatud kordadega. Kiesolev dokument ei anna muuseumile digust kdsutada vodrast vara
omaniku volituseta.

2 Muuseumi missioon ja toimepohimaotted

2.1 Missioon

lisaku Kihelkonna Muuseum kogub, hoiab, uurib ja vahendab Alutaguse ning lisaku kihelkonna kultuuri- ja
looduspérandit. Muuseum kannab edasi eesti keelt ja kultuuri Ida-Virumaal, tutvustab vadja ja teiste kohalike
kogukondade lugusid ning loob eri vanuses ja erineva taustaga inimestele vahetu, arusaadava ja meeldejaidva
muuseumikogemuse.

Missiooni sonastus on kooskolastatud arengukavaga 2027-2031

2.2 Ajalugu

1974. aasta maikuus algatas Tallinnast lisakusse elama asunud perekond Vardja lisaku Keskkoolis
muuseumitoa sisustamise. Juba sama aasta 9. juunil tegi ta koos abikaasa Helmi Vardja ja teiste abilistega
Liivakiila Sillavélja tallu esimese kogumisretke. Sealt toodi iiks saja-aastane sirp ning moned sama vanad
koodid. Jargneva aasta jooksul koguti vanavara juba nii palju, et muuseumitoast jii viheseks. lisaku Keskkooli
direktori Endel Moldri kdskkirjaga 1. oktoobrist 1975 asutati kooli juurde koduloomuuseum. 1979. aastal
eraldati muuseumile esimese maailmasdja ajal ehitatud koolimaja, mis parast uue koolimaja lisakorpuse
ehitamist seisis kasutuna. Endine koolimaja chitati Alutaguse Metsamajandi ja lisaku Naidissovhoosi abiga
muuseumiks. Ehitustoodel olid abiks paljud dpilased ja nende vanemad. lisaku Keskkooli Koduloomuuseum
avati pidulikult 19. augustil 1983. aastal. Jirgnevatel aastatel kogus lisaku muuseum tuntust, mida niitas ka
kiilastajate hulga suurenemine. Muuseumi kasutati mitmesugusteks liritusteks ja kokkusaamisteks. Oma koht
oli muuseumil Eesti taasiseseisvumise aastatel. Daniel Vardja to6tas muuseumi juhatajana 1991. aastani.

1997. aastal nimetati lisaku Giimnaasiumi Koduloomuuseum lisaku vallamuuseumiks. 1998. aastal anti lisaku
muuseumile riigimuuseumi staatus. 17. aprillil 2003. aastal sai lisaku Muuseum enda kasutusse peahoone
vastas lile tee asuva endise vallamaja. Alates 2017. aastast on meie teises (Tartu 49) varskelt remonditud
hoones uus kiilastuskoht. Koduloouurijatele on voimalus td6tada siinses muuseumiraamatukogus, saada infot



ja abi to06s. Saale kasutatakse nii nditusteks, programmide 14biviimiseks kui ka kogukonnale kasutamiseks.
Hoone on kasutamiseks tdies mahus. Hoone teisel korrusel on hoidlaruumid. 1. mértsist 2013 on lisaku
Muuseum valla muuseum. 1. detsembrist 2015 on tegemist SA lisaku Kihelkonna Muuseumiga.

Eelnev kirjeldab muuseumi kujunemist. Praegust hoidlate kasutust késitleb punkt 2.4.

2.3 Kogude koosseis ja arvestus

Esitatud kogude seis 1. jaanuar 2026 on esitatud koguarv on 26 591 museaali 2025. aasta 25. septembri
seisuga.

2.4 Tookorraldus ja ruumid

Muuseumi kasutada on peahoone aadressil Tartu mnt 58, kogukonnamaja ja parandikeskus (kogukonnamaja)
aadressil Tartu mnt 49 ning vélihoidla ja dueala. Arengukava kavandi jargi on kogud kolitud uutesse
hoidlaruumidesse ning jatkub paigutus- ja asukohasiisteemi korrastamine. Hoidlate pindala, tegelik kasutus ja
sdilitustingimused fikseeritakse ajakohases ruumide registris; varasemat katusekambrite kirjeldust ei kasutata
uue hoidla seisundi kirjeldamiseks.

Loodustoa uue piisindituse avamine on kavandatud 2027. aasta algusesse. Oueala, vilihoidla ja viljapanekute
kasutamisel arvestatakse esemete sdilimisriskidega.

Kogude t66 iildjuhtimise eest vastutab praegu direktor. Kogude igapédevast t66d peaks korraldama
peavarahoidja voi kogude spetsialist. Kuni vastav ametikoht on tditmata, méérab direktor késkkirjaga kogude
eest vastutava tootaja, lilesanded, asendaja ja vajalikud MulS-i digused. Edaspidi tdhendab ,,kogude eest
vastutaja“ selliselt madratud isikut.

2027-2031 arengukava kavand ndeb ette vihemalt 0,5 koormusega kogude spetsialisti todkoha loomise.
Personalivajadus ei muuda seadusest tulenevaid arvestuskohustusi; mahajédmuse vihendamiseks kinnitatakse
aastane tooplaan.

2.5 Koostoo

Koostdod tehakse MTU lisaku Muuseumi Soprade Seltsi, MTU Magissa, Peipsi Alutaguse Koostdokojaga
kohalike kogukondade, koolide, kodu-uurijate, Alutaguse rahvuspargi, turismipartnerite ja paljude erinevate
méiluasutustega. Koostdo aitab jagada padevust ja véltida pdhjendamatut kattuvust kogumisel.

Kogumise ja uurimise partnerid holmavad Ida-Virumaa muuseume, Eesti Rahva Muuseumi, Eesti
Kirjandusmuuseumi, Virumaa Muuseume, Eesti VabaShumuuseumi ja teisi muuseume ning teadus- ja
haridusasutusi. Arheoloogiliste leidude kiisimustes tehakse koost6od Muinsuskaitseametiga. Partnerite
kontaktid ja kehtivad koostdolepped hoitakse eraldi ajakohases loetelus.

2.6 Oiguslikud alused

Pohilised digusaktid on loetletud allpool. Neid kohaldatakse vastavalt muuseumi diguslikule vormile, MulS-
iga liitumisele, vara omandile ja konkreetsele tegevusele. Viited digusaktide tekstidele on lisas 2.

e Muuseumiseadus, eelkdige kogude korraldust, tdiendamist, kasutamist, véljaarvamist ja MulS-i
puudutavad sétted.

e Kultuuriministri 13. juuli 2023. aasta méérus nr 8 ,,Muuseumikogu tdiendamise, kultuurivdirtusega asja
muuseumisse hoiule votmise ning museaali ja muuseumisse hoiule voetud asja margistamise ja sdilitamise
kord*.

e Kultuuriministri 13. juuli 2023. aasta méddrus nr 9 ,,Muuseumide andmekogu pShiméérus*.

e Autoridiguse seadus, isikuandmete kaitse seadus ning Euroopa Parlamendi ja ndukogu méérus (EL)
2016/679 ehk isikuandmete kaitse iildméirus.



e Arhiiviseadus ja avaliku teabe seadus ulatuses, milles need muuseumile ja tema dokumentidele
kohalduvad.

e E-identimise ja e-tehingute usaldusteenuste seadus ning eIDAS-miirus digitaalsete allkirjade ja
usaldusteenuste kasutamisel.

e Muinsuskaitseseadus, relvaseadus ning kultuurivéirtuste viljaveo, ekspordi ja sisseveo seadus vastava
tegevuse voi eseme korral.

e Sihtasutuste seadus, sihtasutuse pdhikiri, Alutaguse vallavara valitsemise kord ning vara kasutusse
andmise kokkulepped vastavalt nende kohaldamisalale.

T606 aluseks on ka muuseumi arengukava, ICOMi muuseumide eetikakoodeks, Muinsuskaitseameti juhendid,
ametijuhendid, kogude kasutamise kord, dokumendihalduse kord, riskianaliiiis ning ohu- ja
evakuatsiooniplaanid. Kéesoleva dokumendi kinnitab muuseumi juht. Oigusaktide muutmisel vaadatakse
asjaomane tookorraldus iile.

3 Kogumispohimotted

3.1 Kogumise eesmirk ja piirid

Muuseum kogub piirkonna ajaloo, argielu, hariduse, looduse, vaimse pérandi ja parandkultuuriga seotud
fotosid, esemeid, dokumente, kaarte, triikiseid, audiovisuaalset materjali ja kodu-uurimusi. Tdhelepanu
pOoratakse eesti kultuurile Ida-Virumaal, vadja ja teiste vdikerahvaste parandile, kohaparimusele ja
toidukultuurile.

Iga-aastane kogumiskava miérab prioriteedid, vastutajad, eelarve ja vajalikud kokkulepped, arvestades ruume,
toojoudu ning senist sisestamise jarjekorda. Kogumine toimub nii sihipdrase vélito6 ja uurimisprojektide kui
ka pShjendatud annetuste ja suure vajaduse puhul ka ostude kaudu.

Omandamisotsus peab olema pdhjendatud. Enne vastuvdttu kontrollitakse tileandja digust asja iile anda,
selgitatakse voimaluste piires paritolu ja veendutakse, et tileandmise tingimused on muuseumile
vastuvdetavad.

Museaalina ei voeta arvele asja, mis ei vasta kogumispohimétetele, mille {ileandmise eritingimused
kahjustavad muuseumi voi kiilastajate pikaajalisi huve voi mille arvestuseks, sdilitamiseks voi
eksponeerimiseks puuduvad tingimused vdi eelarvelised voimalused. Kaalutatud otsustamine toimub valitud
komisjonis.

Uldjuhul ei koguta pdhjendamatuid duplikaate, piirkonnaga seostamata juhuannetusi, kultuuriviirtuseta,
ebaselge péritoluga voi taastamatult halvas seisukorras asju. Lithikese sdilivusega materjali ja
tervikkollektsiooni puhul kaalutakse eraldi uurimisvéirtust ning séilitamisvoimalusi. Suuremddtmeliste asjade
vastuvott eeldab eelnevalt tagatud pinda, ohutut transporti ja iilalpidamisvéimet; voimaluse puudumisel parand
kaardistatakse ja jaddvustatakse.

Haridusprogrammides kulutatavad voi asendatavad esemed eristatakse museaalidest. Abikogu pidamise,
vastuvotu, kasutamise ja arvestuse korra kinnitab direktor; abikogusse suunamine ei asenda museaali
nouetekohast viljaarvamist.

3.2 Teiste kogudega arvestamine

Enne suurema kogumisteema voi tervikkollektsiooni vastuvtmist vorreldakse kavandatavat kogumist
lghipiirkonna ja sama ainevaldkonna muuseumide kogumispohimdtetega. Piirkondlikku seost ning muuseumi
eripara pohjendatakse vastuvotuotsuses. Muuseumile sobimatu, kuid kultuurivéértuslik materjal soovitatakse
iileandja nousolekul sobivale méluasutusele.



3.3 Kultuuriviartuse hindamine

e Ajalooline vairtus: seos inimese, paiga, sindmuse vdi tegevusega.

e  Uhiskondlik ja kogukondlik véirtus: lood, uskumused, ideed, kombed ja tavad.
e Esteetiline vairtus: meisterlikkus ning piirkonna oskuste ja loomingu esindatus.
e Teaduslik ja uurimuslik vdirtus: voimalus saada objekti kaudu uusi teadmisi.

Lisaks hinnatakse péritolu ja taustateavet, tiitipilisust, haruldust, seisundit, terviklikkust, seost olemasoleva
koguga ning kasutatavust uurimises, nditustel ja haridustegevuses. Otsus ei pohine liksnes rahalisel védrtusel.

3.4 Kogude sisu ja tiiendamisvajadus

e 19.-20. sajandi teise pooleni talupojakultuuri iseloomustav modbel, tarbeesemed, tekstiil, pollutdoriistad,
mees- ja naiskasitooriistad, lisaks veel sellekohast arhiivmaterjali. Vahesel méiaral on olemas uurimusi
asutuste, ettevotete, sovhooside-kolhooside kohta;

e 19. sajandist kuni kaasajani hariduseluga seonduvad opikud, dppevahendid, perioodika, kodu-
uurimuslikud t66d, fotod, vormiriietus;

o tuletdrjet kajastavad esemed, fotod, dokumendid 19. sajandist kuni kaasajani;

e Alutaguse looduse topiste kollektsioon, kalanduse- ja metsanduse tooriistad;

e csiajalugu kiviajast kuni keskajani (arheoloogilised leiud);

e Narva joe ja Peipsi pohjakalda kalurite elu-olu kajastavad esemed, fotod, dokumendid;

e 19.-20. sajandi koolmeistri korteri sisustuse esemed, fotod, dokumendid;

e 19.-20. sajandi alguse poluvernikute elu-olu ja kultuuri kajastavad esemed, stendid, arhiivmaterjalid.

e 1950-60ndate Noukogude pedagoogi korter, koos perioodi illustreerivate esemete ja kirjandusega.

Taiendamise prioriteedid on jargmised:

e 19. sajandi I6pust kuni 20. sajandi teise pooleni inimeste elu-oluga seotud dokumendid, fotod, vihesel
maédral esemed;

e Noukogude perioodiga seotud dokumendid, fotod, esemed (eriti 1940-1970.a);

e 20. sajandi 10pu ja 21. sajandi alguse ettevitete dokumendid, fotod; fotod inimeste elu-olu kajastavate
siindmuste, looduse, hoonete jms kohta, sh nii digitaalselt kui paberkandjal;

e Suuremddtmelised voi unikaalsed esemed mida ei ole voimalik muuseumikogusse koguda digiteeritakse ja
kaardistatakse;

e Arheoloogiliste leidude kogumine, tdiendamine koostoos Muinsuskaitseametiga. Vajadus tdiendada
esiajaloo ekspositsiooni;

e Audiovisuaalse kogu digiteerimine ja tdiendamine inimeste méilestustega, kes on seotud paikkondliku
identiteedi loomisega ning vanade toovotete jaddvustamine;

e Kohalike (Alutaguse) omavalitsuste perioodika kogumine;

e Alutaguse ajalugu ja kultuuri puudutavad kodu-uurimuslikud t66d.

Arheoloogilisi leide voetakse vastu kooskdlas muinsuskaitseseadusega ja Muinsuskaitseameti otsustega.
Muuseumi madramisel leide sdilitavaks asutuseks arvestatakse ameti hinnangut leiu kultuurivédirtusele.
Loodusmaterjali, sealhulgas kaitsealuste liikide isendite puhul kontrollitakse enne omandamist kohaldatavaid
loa- ja péritolundudeid.

3.5 Vastuvott ja hoiulevotmine

Direktor moodustab kaskkirjaga vahemalt kolmeliikmelise muuseumikogu tdiendamise ja asja muuseumisse
hoiule votmise komisjoni. Komisjoni voivad kuuluda muuseumi to6tajad ja véliseksperdid. Komisjon teeb
pohjendatud otsuse museaalina arvelevotmise, hoiulevotmise voi omandamata jatmise kohta nii kiiresti kui



voimalik, aga mitte hiljem kui kaheksa kuu (pShjendatult) jooksul asja muuseumile tileandmisest. Koosolek ja
iga asja kultuurivdirtuse hinnang dokumenteeritakse MulS-is.

Asja museaalina arvelevdtmine vormistatakse {ildjuhul kolme kuu jooksul komisjoni otsusest. Museaali
esmane kirjeldamine tehakse iildjuhul iihe aasta jooksul arvelevotmisest. Kogude eest vastutaja jalgib tdhtaegu
ja esitab direktorile iilevaate mahajadmusest ning selle vihendamise kavast.

Esmase dokumenteerimise kdigus kogutakse mairuse nr 8 § 4 kohaselt jirgmised andmed: asja nimetus; teose
autor; esmane asukoht; lithikirjeldus, taustateave ja iileandmise voi hoiulevotmise tingimused; seisund ja
kahjustused; iileandja ning vastuvotja ndutavad isiku- ja kontaktandmed; omandidiguse {ileandmise asjaolud;
autoridiguste olemasolu véi puudumine, varaliste diguste kuuluvus ja tileandmise tingimused; isikuandmete
avaldamise tingimused ja piirangu kehtivus; hoiulevotmisel kavandatud tagastamiskuupéev.

Omandamisel fikseeritakse vara omanik ja omandi iilemineku tingimused. Hoiulevotmisel fikseeritakse
omanik, hoiustamise voi muu kasutuse eesmérk, tdhtaeg, vastutaja, sdilitamis- ja kasutustingimused ning
tagastamine. Teiselt muuseumilt laenatud museaali kasutamine vormistatakse laenuna, mitte muuseumisse
hoiule voetud asjana.

Arvelevotmisel lisatakse MulS-i museaali number, piisiasukoht véhemalt ruumi tdpsusega ning digitaalse
museaali puhul fail. Enne hoidlasse paigutamist mérgistatakse ese kahjustamatul viisil; vajaduse korral
kasutatakse sedelit voi timbrist. Digitaalse museaali margistus kantakse failinimesse. Véljaarvatud voi
tagastatud eseme numbrit uuesti ei kasutata.

3.6 Juurdekasyv ja siilitamisvoime

Kogude eest vastutaja hindab igal aastal hoidlapinda, sdilitamistingimusi, t66joudu, sisestamise jarjekorda ja
digitaalse sdilitamise mahtu. Uue hoidla korrastamisel on esmatihtsad paigutus, tahistus ja asukohainfo.
Sisestamist ootav ese séilitatakse turvaliselt koos ajutise téhise, paritoluinfo ja vastuvotudokumendiga.

3.7 Kogude hindamine ja inventuur

Kogu sisulist vaartust ja vastavust kogumispohimotetele hinnatakse pidevalt, muu hulgas inventuuride kéigus.
Inventuur tuvastab eseme olemasolu, asukoha ja seisundi; sisuline hindamine selgitab tdhenduslikkust ning
voimalikku viljaarvamisvajadust.

Muuseum rakendab sisemise tookorraldusena inventuuriplaani, millega kontrollitakse kdik museaalid ja hoiule
voetud asjad vihemalt kord viie aasta jooksul. Direktor kinnitab iga-aastased mahud, ajakava, komisjoni ning
vastutajad. Komisjoni koosseis vildib olukorda, kus t66taja kontrollib liksinda enda vastutusel olevat vara.
Tulemused vormistatakse MulS-is ning lahknevusi uuritakse. Inventuurid vormistatakse.

3.8 Museaalide viljaarvamine ja vallavara mahakandmine

Viljaarvamine toimub muuseumiseaduse § 11 alusel. Kohustuslikud alused on museaali hédvimine ning
asjaolu, et ese on enne kogusse arvamist omaniku tahte vastaselt tema valdusest vélja 1dinud vdi teisest riigist
vilja viidud; viimasel juhul korraldatakse digustatud omanikule voi riigile tagastamine. Sellist tagastamist ei
kasitleta havitamise v4i tavapirase mahakandmisena.

Museaali voib vilja arvata, kui see ei vasta kogumispohimétetele; kui samas muuseumikogus voi teises riigile
kuuluvas kogus on olulisel méiral sarmaseid parema seisundi voi taielikuma kultuurivaartusliku teabega
museaale; kui museaal ei ole leitav ega tuvastatav ja on piisav alus arvata, et see ei ole sdilinud; voi kui
museaal on kahjustatud ning selle taastamine pole vdimalik vdi otstarbekas. Uksnes ruumipuudus voi
todjoupuudus ei asenda seaduses sitestatud viljaarvamisalust.

Muuseum rakendab jérgmist menetlust:



1. Direktor moodustab vihemalt kolmeliikmelise komisjoni. Komisjon koostab iga museaali kohta
pohjendatud ettepaneku, milles on identifikaatorid, seisund, kultuurivdirtuse hinnang, seadusest tulenev
alus ja kavandatav edasine toiming. Vajaduse korral kaasatakse erialaspetsialist.

2. Muuseum esitab vallavalitsusele taotluse vallale kuuluva vara mahakandmiseks voi muu kavandatava
toimingu lubamiseks. Taotlusele lisatakse esemete nimekiri, komisjoni pShjendused, vajaduse korral fotod
ning olemasolevad vara arvestusandmed.

3. Vallavalitsus arutab taotlust istungil ja vormistab loa korraldusega, kui otsustamine kuulub tema
padevusse. Kui vara kdsutamine eeldab volikogu otsust, tdidetakse see ndue enne toimingu tegemist.

4. Pérast ndusoleku saamist vormistab muuseumi juht seaduses satestatud alusel museaali muuseumikogust
viljaarvamise otsuse ning méaérab edasise toimingu. Vallavalitsuse korraldus ei asenda muuseumiseaduse
kohast pohjendust ega muuseumi juhi viljaarvamisotsust.

5. Kogude eest vastutaja kannab MulS-i viljaarvamise pShjuse, edasise toimingu ja iileandmise korral
vastuvdtva asutuse nime ning seob arvestusega otsused ja aktid. Uleandmine vdi hivitamine
dokumenteeritakse; vara mahakandmine kooskdlastatakse raamatupidamisega.

Riigivara voorandamise ja hévitamise erireegleid ei kohaldata automaatselt vallale kuuluvale varale.
Omanikule voi teisele riigile tagastamisel jargitakse seadusest tulenevaid kohustusi. Kui taotluse menetlus
satub nendega vastuollu, tdpsustatakse menetlus enne otsustamist valla ja vajaduse korral
Muinsuskaitseametiga.

4 Muuseumikogu dokumenteerimine

4.1 Arvestussiisteem

Pdohiarvestust peetakse MulS-is. Ajaloolisi tulmeraamatuid, vastuvotuakte ja KVIS-i andmeid kasutatakse
varasema arvestuse kontrollimiseks ja retrospektiivseks sisestamiseks. Varasemate kirjete parandamisel
sdilitatakse seos algdokumendiga.

4.2 Dokumendid ja allkirjastamine

Vastuvott, hoiulevotmine, kasutamiseks andmine, tagastamine, litkumised ja véljaarvamine vormistatakse
MulS-is. Tehnilise takistuse korral koostatakse ndutavate andmetega dokument viljaspool infosiisteemi ning
kantakse andmed ja dokument esimesel voimalusel MulS-i.

Koostatud dokument allkirjastatakse digitaalselt v3i selle vdimaluse puudumisel paberil. Dokument voi
paberdokumendi skaneeritud PDF-koopia siilitatakse MulS-is. Digitaalselt allkirjastatud originaal sdilitatakse
koos allkirjade kontrollimist voimaldavate andmetega; viljatriikk ei asenda digitaalset originaali.
Paberdokumentide originaale siilitatakse turvaliselt muuseumi dokumendihalduse korra jargi. Kogude
pohiarvestusdokumendid siilitatakse alaliselt.

4.3 Rollid ja MulS-i 6igused

Direktor kinnitab todjaotuse, komisjonid ja diguste taotlused. Kogude eest vastutaja korraldab kannete
tegemise, andmekvaliteedi, asukohainfo ja dokumentide sidumise. Teised todtajad teevad toiminguid iiksnes
neile antud diguste ja todiilesannete ulatuses. Oigused taotletakse, muudetakse ja 1dpetatakse MulS-i
pohimairuse ning kasutuskorra jargi; toolt lahkumisel voi tilesannete muutumisel algatatakse diguste
muutmine viivitamata.

Kasutajakontod on isiklikud. Ligipddsuandmeid ei jagata, kaitstakse piiranguga infot ning veast voi lubamatust
juurdepaisust teatatakse direktorile. Kasutusoigusi vaadatakse iile vahemalt kord aastas. Hoiule voetud asjade
vastutaja ja asendaja madratakse kirjalikult.



4.4 Liikumine ja tagastamine

Iga asukohamuutus registreeritakse MulS-is. Muuseumisisesel ja -vilisel kasutamisel fikseeritakse kasutaja,
eesmérk, ajavahemik, kasutuskoht, tingimused ning vajalikud seisundiandmed. Tagastamisel kontrollitakse
seisundit ja olemasolu, Iopetatakse kasutus ning uuendatakse asukoht. Kahjustuse voi puudumise korral
teavitatakse direktorit ja koostatakse juhtumi dokumentatsioon.

4.5 Retrospektiivne dokumenteerimine

Enne digitaalse arvestuse kasutuselevottu kogutud esemete andmeid tdiendatakse tulmeraamatute, aktide,
inventuuride ja uurimistdo alusel. Iga-aastases plaanis méératakse sisestamata esemete lahtearv, prioriteedid ja
joukohane toomaht. Esmajérjekorras korrastatakse tuvastamist, asukohta, omandit, seisundit ja digusi
puudutav teave.

5 Muuseumikogude kasutamine

5.1 Juurdepiis ja teenindamine

Kogu kasutatakse uurimiseks, néitusteks, haridustegevuseks, publitseerimiseks ja digiteerimiseks. Kasutamine
ei tohi kahjustada sdilimist. Teenindamist ja paringutele vastamist korraldab kogude eest vastutaja; asendamise
madrab direktor. Taotluses mirgitakse soovitud materjal, kasutuseesmérk ja aeg. Kasutajale selgitatakse
tingimusi, piiranguid ja voimalikke teenustasusid enne teenuse osutamist.

Juurdepéésu piiratakse pdhjendatult eseme seisundi, turvalisuse, isikuandmete, autoridiguse voi muu
seadusliku piirangu tottu. Piirangu pShjust ja voimaluse korral alternatiivi, nditeks digikoopiat, selgitatakse
taotlejale. Avaliku teabe seaduse kohaldumisel jargitakse selle menetlustihtaegu. Kdikide paringute
lahendamise tdhtaeg ja teeninduskord tapsustatakse kogude kasutamise korras.

Hoidlasse sisenevad kogude eest vastutaja (director) ja tema teadmisel volitatud to6tajad. Teisi isikuid
lubatakse hoidlasse eclneval kokkuleppel ja vastutava tootaja saatel. Hoidlas tehtavad t66d, votmete kasutus ja
ligipadsudigused korraldatakse nii, et esemete litkumine on jilgitav.

5.2 Laenutamine ja kohapealne kasutamine

Laenuks andmise kooskolastab direktor; dokumendid valmistab ette kogude eest vastutaja. Kasutustingimustes
madratakse téhtaeg, koht, sdilitamis- ja turvanduded, transport, vastutus, tagastamine ning vajaduse korral
kindlustus. Enne véljastamist ja tagastamisel fikseeritakse seisund. Vilisriiki viimise puhul kontrollitakse
noutavat viljaveoluba ja muid piiranguid.

Kohapeal ei tohi esemeid ruumidest vilja viia, kahjustada, koidet lahti votta, lehtede jarjekorda muuta ega teha
originaalile médrkmeid. Pildistamine ja muu kopeerimine toimub eelnevalt kokkulepitud tingimustel, arvestades
séilimist ja digusi. Kasutamise voib peatada, kui kasutaja rikub tingimusi voi tekib oht esemele.

5.3 Autoribigus ja kasutustasud

Eseme omandidigus ja teose autoridigused on erinevad. Eseme omandamine ei anna iseenesest autori varalisi
digusi. Oiguste kuuluvus, iileandmine vdi litsents dokumenteeritakse. Muuseum annab kasutusloa ainult
ulatuses, milles tal on selleks digused voi volitus. Muul juhul selgitatakse kasutajale vajadust poorduda diguste
omaja poole, kui kasutamine ei ole seaduse alusel vaba.

Kasutusoigus ei ole automaatselt ithekordne: ulatus méératakse seaduse voi lepinguga. Kaitsetéhtaja 16ppenud
vOi muul alusel vabalt kasutatava teose suhtes ei kehtestata iildist autoridiguslikku korduskasutamise keeldu.
Arvestatakse siiski isiklike diguste, isikuandmete ja muude kohalduvate piirangutega. Muuseumi ja museaali
tdhise markimist juhendatakse vastavalt kasutusviisile ning kohaldatavatele tingimustele.



Eristatakse tutvumist koguga, eseme laenutamist, digikoopia vdi foto valmistamist ja diguste litsentsimist.
Tasulised teenused ja nende hinnad kinnitatakse pddevas korras ning avaldatakse. Koopiate valmistamise ja
muude teenuste tasu ei esitata automaatselt autoridiguse kasutustasuna. Teenustasu ja tasuvabastus lepitakse
kokku enne teenuse osutamist.

5.4 Isikuandmed ja juurdepiisupiirangud

Kogutakse ainult eesmargi ja digusliku aluse jaoks vajalikke isikuandmeid. Vastuvotu- ja hoiulevotuandmed ei
muutu iiksnes kogusse kuulumise tottu avalikuks. Avaldamise alus, tingimused ja piirangu tidhtaeg hinnatakse
eraldi, eriti malestuste, intervjuude, tundliku teabe ning elavate inimeste kujutiste puhul. Piirangud méargitakse
MulS-is, neid vaadatakse vajaduse korral {ile ning andmesubjekti taotlused lahendatakse kohalduva diguse
jargi.

MulS-i piiranguga andmetele ja dokumentidele vdimaldatakse juurdepiis ainult digustatud kasutajatele.
Muuseumi asukohainfo ja turvadetailide avaldamisel jargitakse MulS-i pohiméérust ning turvandudeid.
Andmekaitsejuhtumist teatatakse direktorile viivitamata, et hinnata edasisi teavitamis- ja kaitsemeetmeid.

5.5 Digiteerimine ja digitaalne siilitamine

Digiteerimist korraldab kogude eest vastutaja prioriteetide ja tooplaani alusel. Prioriteetsed on ohustatud,
sageli kasutatavad ning uurimiseks ja néitusteks vajalikud objektid. T6o tehakse padeva tootaja voi
teenusepakkuja abil MulS-i nSuete ja Muinsuskaitseameti juhendite jargi.

Fail seotakse museaali numbriga, kontrollitakse kvaliteeti ja tdielikkust ning talletatakse pdhi- ja kasutusfailid.
MulS-i kantavad failid talletatakse infosiisteemi nouete kohaselt. Muuseumis eraldi hoitavate failide asukoha,
varundamise sageduse, vastutaja, ligipdisu ja taastamise kontrolli méirab direktor kirjalikult. Ainus koopia ei
tohi jadda todtaja isiklikku seadmesse.

6 Sailitamine ja turvalisus

6.1 Vastutus ja hooldus

Sdilitamist korraldab kogude eest vastutaja, tingimuste ja ressursside eest vastutab direktor. Puhastamine ja
muud hooldustd6d tehakse eseme materjali ning seisundit arvestava juhendi jérgi. Pesemine ei ole iildine
sdilitamisvote. Vajalik konserveerimine v3i restaureerimine tellitakse padevalt spetsialistilt; t66d ja
seisundimuutused dokumenteeritakse.

6.2 Siilitustingimused ja seire

Dokumendid, fotod ja raamatud paigutatakse neile sobivatesse séilitusiimbristesse ning karpidesse; tekstiile
toetatakse ja pakendatakse materjalile sobivalt. Kasutatakse séilitamiseks sobivaid materjale. Kahjurite,
hallituse vdi muu ohuga uued esemed eraldatakse teistest kuni seisundi hindamiseni.

Kogude eest vastutaja voi médratud asendaja registreerib vihemalt kord nédalas hoidlate ja ndituseruumide
temperatuuri ning suhtelise Ohuniiskuse ndidud kuupdeva ja ruumi jargi. Automaatse seire korral séilitatakse
mddteandmed ja kontrollitakse regulaarselt korvalekaldeid. Materjaliriihmade sihtvahemikud ja lubatud
koikumised médratakse sdilitamisjuhendis. Korvalekalde, lekke voi kahjurileiu korral fikseeritakse juhtum,
teatatakse direktorile ja rakendatakse meetmed.

6.3 Turvalisus

Hoidlad on lukustatavad ja juurdepais kontrollitud. Valvesiisteemide, tuleohutuse ja votmete haldamise eest
madratakse vastutajad. Seadmete toimivust kontrollitakse hoolduskorra jargi. Tapseid valve-, votme- ja



evakuatsioonilahendusi kirjeldatakse piiratud juurdepadsuga toojuhendites; avalikus dokumendis ei loetleta
turvasiisteemi ndrku kohti.

7 Toimepidevus ja dokumendi iilevaatamine

Direktor korraldab riskianaliiiisi, ohuplaani ja kogude evakuatsiooniplaani koostamise ning rakendamise. Plaan
madrab vastutajad ja asendajad, teavitusahela, inimeste ohutuse, kogude péaastmise prioriteedid, véimaliku
ajutise hoiustamise ja to0 taastamise. Plaanid vaadatakse iile vihemalt kord aastas ning pérast kolimist,
suuremat muudatust voi ohujuhtumit; toGtajaid juhendatakse ja valmisolekut harjutatakse.

Kogude eest vastutaja esitab kord aastas direktorile iilevaate kogumise, dokumenteerimise, inventuuride,
seisundi, laenude ja mahajadmuse kohta. Direktor hindab tookorraldust, ressursse ja kdesoleva dokumendi
muutmise vajadust. Ajakohastatud pohimotted kinnitatakse kaskkirjaga ning avalik versioon tehakse
kittesaadavaks muuseumi veebilehel. Turvatundlikud lisad avalikku versiooni ei kuulu.

Ohuplaani, riskianaliiiisi ja evakuatsiooniplaane peab uuendama ja iile vaatama igal aastal.

Lisa 1 Oigusallikad ja muudatuste iilevaade

Oigusallikaid kontrolliti kavandi koostamisel 24. septembri 2026 seisuga. Kinnitamisel kontrollitakse uuesti
redaktsioonide kehtivust. Seaduse teksti timberkirjutamise asemel kasutatakse viiteid, et véltida aegunud
regulatsiooni sdilitamist dokumendis.

Muuseumiseadus, Riigi Teataja: https://www.riigiteataja.ee/akt/112072025021 (01.10.2025 jdustunud
redaktsioon).

Kultuuriministri méarus nr 8: https://www.riigiteataja.ee/akt/118072023001

Muuseumide andmekogu pShiméarus: https://www.riigiteataja.ee/akt/ 118072023002
Alutaguse vallavara valitsemise kord: https://www.riigiteataja.ee/akt/407092021041
Isikuandmete kaitse ildméaérus: https://eur-lex.europa.eu/eli/reg/2016/679/0j

Taiendavate digusaktide kehtivad redaktsioonid: Riigi Teataja, https://www.riigiteataja.ce.

Muuseumi ldhteallikad: ,,Kogude pohimétted 2025%; arengukava 2027-2031 parandatud kavand; muuseumi
esindaja tapsustused kogu omandi ja mahakandmise menetluse kohta.



